INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemnala, 29 de diciembre de 2023

Lic. Mario Estuardo Santos Dysli

Director General del Deporte y la Recreacién
Direccién General del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado Serior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Abril Alejandra Henriquez Lépez CuUl: 3142 21085 1218

Ndmero de contrato: DGDR-029-1130-2023 Acuerdo Ministerial: 827-2023

Servicios (Técnicos o Profesionales): Técnicos Nit del Contratista: 100543006

Ndmero de Factura: 1898922326 Serie: ES3B7BDO

Honorarios Mensuales: Q 10,000.00 Periodo del Informe: Diciembre

Monto Total del Contrato Q  50,000.00 Plazo del Contrato: 01/08/2023 al 31/12/2023
Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Direccién General del Deporte y la Recreacion

Objetivos del Contrato:

El "Téenico” se compromete a prestar sus Servicios Téemicos para la Direccién General del Deporte y la
Recreacién Dependencia del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién y diligencia y con arreglo a las
prescripciones de sus conocimientos t&emices, en la prestacién de $ervicios Téemicos que se describen a
continuacidn, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas: (Segtn clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

1. Brindé apoyo en el correcto manejo de archivo de los documentos que ingresan a la Direccién de General del Deporte y la Recreacién.

2. Apoyé en el desarrollo de lineamientos para la verificacién y entrega de documentos emitidos por las diferentes unidades de la Direccién General.

3. Apoyé en el seguimiento de los planes de trabajo, proyectos asignados a la Direccién General del Deporte y la Recreacién.

4. Brindé apoyo en la atencién de consultas intemas y externas de competencia a la Direccién General del Deporte v la Recreacién.

5. Apoyé en la elaboracién de informes solicitados, en lo que refiere a avances y pendientes de la agenda planificada por la Direccién General del Deporte
y la Recreacion.
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 29 de diciembre de 2023

Lic. Mario Estuardo Santos Dysli

Director General del Deporte y la Recreacién
Direccién General del Deporte y la Recreacién

Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Abril Alejandra Henriquez Lépez CuUL: 3142 21085 1218

Ntdmero de contrato: DGDR-029-1130-2023 Acuerdo Ministerial:  827-2023

Servicios (Técnicos o Profesionales): Técnicos Nit del Contratista: 100543006

Ndmero de Factura: 1898922326 Serie: E53B7BDO

Honorarios Mensuales: Q 10,000.00 Periodo del Informe:  01/08/2023 al 31/12/2023
Monto Total del Contrato Q 50,000.00 Plazo del Contrato: ~ 01/08/2023 al 31/12/2023
Unidad Administrativa donde DIRECCION GENERAL DEL DEPORTE V LA

presta los servicios: RECREACION

Objetivos del Contrato: o
i El "Técnico” se compromete a prestar sus Servicios Técnicos para la Direccién General del Deporte y la

Recreacién Dependencia del Ministerio de Cuitura y Deportes, con dedicacion y diligencia y con arreglo
a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacién de Servicios Técnicos que se describen
a continuacién, sin ser estas limitativas, sino tnicamente enunciativas: (Segin clausula de contrato:
Tercera).

Desarrollo Ordenado de las Actividades Realizadas durante el Periodo Comprendido:

1. Brindé apoyo en el diligenciamiento de documentos que ingresan a la Direccién de General del Deporte y la Recreacion.

2. Brindé apoyo en la redaccién de Oficios, Conocimientos, Circulares, Providencias, para las diferentes Unidades de la Direccién General del Deporte y la
Recreacion.

3. Apoyé en el seguimiento de planificacion y ejecucién de proyectos asiganades a la Direccién General del Deporte y la Recreacion.

4. Brindé apoyo en la agenda de actividades deportivas y recreativas que competen a la Direccién General del Deporte y la Recreacién.

5. Apoyé en la elaboracién de informes requeridos por la Direccién de Auditoria Intermna del Ministerio de Cultura y Deportes.

6. Apoyé en la elaboracién de informacién requerida por diferentes Instituciones del Estado.

7. Apoyé en andlisis y revisién de documentacién que ingresaba y egresaba a la Direccién General del Deporte y la Recreacién.

8. Brindé apoyo y atencién al personal intemo y extemo en competencia a informacién correspondiente a la Direccién General del Deporte y la
Recreacién.
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INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Guatemala, 29 de diciembre de 2023
Lic. Mario Estuardo Santos Dysli

Director General del Deporte y la Recreacién

Direccién General del Deporte v la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe DE RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  Abril Alejandra Henriquez Lépez CUI: 3142 21085 1218

Numero de contrato: DGDR-029-1130-2023 Acuerdo Ministerial:  §27-2023

Servicios (Técnicos o Profesionales): Técnicos Nit del Contratista: 100543006

Ntamero de Factura: 1898922326 Serie: E53B7BDO

Honorarios Mensuales: Q 10,000.00 Periodo del Informe:  01/08/2023 al 31/12/2023
Monto Total del Contrato Q 50,000.00 Plazo del Contrato: 01/08/2023 al 31/12/2023
Unidad Administrativa donde DIRECCION GENERAL DEL DEPORTE Y LA

presta los servicios: RECREACION

Objetivos del Contrato: El "Técnico” se compromete a prestar sus Servicios Técnicos para la Direccién General del Deporte y la

Recreacién Dependencia del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién y diligencia y con arreglo :
a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacién de Servicios Técnicos que se describen

a continuacién, sin ser estas limitativas, sino dnicamente enunciativas: (Segin clausula de contrato:

Tercera).

Desarrollo Ordenado de los Resultados Obtenidos:

1. Se mejoré el manejo de archivo y documentacién de la Direccién General del Deporte y la Recreacién.

2. Se desarrollaron lineamientos para la verificacién y andlisis de documentos emitidos por las diferentes unidades de Ia Direccién
General y dependencias del Ministerio de Cultura y Deportes.

3.5e realizé mejoras en la atencién de consultas derivadas al proceso administrativo que compete a la Direccién General del Deporte y
la Recreacién.

4. Se desarrollé un método de control de reuniones que se llevaron a cabo con las diferentes unidades, departamentos, Direcceciones y
Viceministerios del Ministerio de Cultura y Deportes.

5. Se desarrollé un mecanismo para ejecucién y diligenciamiento de documentos administrativos que corresponden a la Direccién
General del Deporte.
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